
关于印发《盐城市中医院来院进修生管理办法》的通知

第一章 总则
第一条  为加强我院进修生的教学与管理，进一步提高我院的教学和医疗质量，加强院、科两级对进修生的管理，完善各项制度，结合我院实际情况，特拟订本管理办法。

第二条  科教科为进修生的业务管理部门，负责进修申请受理、资格审查、录取以及进修生在院期间的行政管理；培养科室具体负责进修生的岗前培训、业务指导、技能培训和日常管理。
第三条  各科室应按规定接收进修人员，未经科教科审核、录取，各科室不得擅自接收进修人员，对擅自接收进修人员的科室按照医院相关考核管理规定执行，出现任何责任事故，由接收科室及本人负责。
第二章 招收管理
第四条  医院常年接收进修人员。专业技术进修人员应当具备有效注册的执业资格。

第五条  凡拟申请来我院进修者，由进修人员如实填写《进修申请鉴定表》（附件1），并完成所在医院及上级主管部门的审核批准（加盖公章）后，携同《进修申请鉴定表》、所在医院出具的进修介绍函/信（加盖公章）及执业证、资格证、学历（学位）等证书复印件到我院科教科提交申请。科教科对其相关资料及证书进行审核，对审核合格者予以接收。
第六条  进修生应按规定时间和要求到我院科教科办理报到手续，资料不齐者，不予受理进修报到。进修生先到医院财务科缴纳进修费用，进修费暂定200元/月，交费后由科教科统一制作进修生胸牌、开具报到通知，进修生自带工作服，携《进修报到通知单》到科室报到。
第七条  若进修生所在单位如为我院医联体成员单位，由预防保健科负责人签字，科教科审核后可免交进修费。

第八条   进修科室、进修时间由科教科在进修生入科通知单中注明，进修生中途不得任意改专业或延长进修时间，凡进修期限未满提前离院者或擅自更改进修计划者，一律不予颁发进修结业证。

第九条  进修生来我院进修期间，如果工作表现不符合要求，或在进修期间有违反医院规章制度者，经调查、核实后，将终止进修学习，退回原单位。

第三章 日常管理
第十条  进修生在进修期间，不得自行调换进修科目，不得随意延长进修时间或提前结束，严格按照科室制定的学习计划进行培训。如有特殊情况，须持原单位公函，经进修科室主任、科教科审核同意后方可进行。

第十一条  进修生下科室后的第一周为入学考核期，由科室对进修生进行岗前培训，考核合格者可留科室进修学习。科室带教工作由科主任负责，教学秘书具体落实，带教老师规范带教。
 进修生在进修期间须服从具体带教科室要求，在带教老师的指导下进行跟师学习，进修期间原则上不办理处方权。进修医师在病房期间不单独管理病人，书写病历必须及时请带教医师修改并签名后为有效病历，不得单独对病人进行术前及特殊检查前谈话、签字，不得单独交待病情，不得收藏、带走病历、X光片及各种资料和标本，如需借阅，按医院相关规定办理手续，严格执行医院各项医疗核心制度，爱护仪器设备，防止差错事故的发生。

第十三条   进修生必须遵守医院的各项规章制度，恪守医务人员的职业道德，全心全意为病人服务。上班期间必须统一穿着工作服和佩戴胸卡，不留披肩发，不留长指甲，不穿响底鞋，不佩戴首饰，遵守岗位行为规范。

第四章 进修生请假制度
第十四条  进修期间，工作时间安排原则上服从医院及进修科室安排。如因特殊情况需请假者，须到科教科领取并填写请假单，按程序报批获准后方可离院，不允许口头请假。假期结束后须及时办理销假手续。未办理请假手续擅自离院的，带教科室应及时联系其本人并上报科教科，进修生应及时回院补办相关手续，第二次再发生类似问题的，退回原单位。休假期间出现的一切问题由进修生本人负责。

第十五条 请假≤1天，由带教老师审批，科室备案；请假1-3天，由科主任审批，报科教科备案；请假3-7天，由科教科审批备案；请假7-15天，由所在工作单位人事部门出具相关有效证明，报科教科审批备案；因病请假：须附医院诊断证明或病假单，并加盖公章（急诊可后补）。进修一年，请假不能超过30天；进修半年，请假不能超过15天； 进修三个月，请假不能超过5天，超过者原则上不予以颁发进修结业证（特殊情况下须补齐进修时长方予以结业）。
第五章 进修生结业管理
第十六条  进修结束前一周，个人填写进修鉴定申请表，所在科室对其学习期间的表现进行综合考评及结业考核，合格且按原计划完成进修任务者，经科教科审核予以颁发结业证书。一个月以内（含一个月）的短期进修、提前终止进修者，均不予发放进修结业证书。
第十七条  进修生离院前，须根据《进修生离院手续办理表》（附件3）要求做好所有物品的交接，方可办理离院手续，如有丢失或损坏，按规定赔偿。进修生须在规定时间离院，如延期或因其他原因暂不离院，应先向科教科提出书面申请。
第六章 进修生住宿管理
第十八条  在医院住宿条件允许的情况下，给予来院进修生住宿安排。住宿费200元/月/床位，进修生应自觉遵守医院的各项规章制度，服从进修生宿舍管理员的管理。
第十九条  进修生应爱护公物及宿舍内一切设施，包括门窗锁、墙地、被服、钥匙、空调、水电、通讯、消防等设施，不允许在墙面上粘贴与钉钉，故意损坏者加倍赔偿。不得自行挪动室内设施，不得私自调换房间与床位。
第二十条  进修生应保持走廊、楼梯、电梯等公共场所卫生清洁，勿高空抛物、随地吐痰、泼水及乱扔果皮等废弃物，垃圾集中放入楼层指定的垃圾筐（桶）内。
第二十一条  进修生应保持宿舍整洁，物品放置有序，管理人员不定期检查时予以配合。对脏乱现象，轻者通告批评，责令整改；重者给予相应罚款，取消评先选优资格。
第二十二条  未经批准不得私自留宿外人（包括来院家属）。
第二十三条  进修生应严禁酗酒、赌博等违规行为；禁止在室内存放易燃、易爆、剧毒、污染、腐蚀性放射性物品。
第二十四条   进修生应节约水电，严禁长流水，长明灯，离开宿舍时关好门窗、空调，切断电源；宿舍内严禁使用煤气罐、大功率电器（＞1kw的电饭锅、电磁炉、热得快等）等用具，违者予以没收并罚款。电费支出的缴纳按照医院要求执行。
第二十五条  进修结束办理离院手续，须整理好个人床位卫生与室内公共卫生，由管理人员检查合格后，交还柜子抽屉钥匙及房门钥匙等，方可办理离院手续。
第七章 附  则
本办法自发布之日起执行，由科教科负责解释。
附件1　进修申请鉴定表.docx
附件2　进修生请假条.docx
附件3　进修生离院手续办理表.docx

